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ARU Miihendislik Fakiiltesi — Akademik Danismanlik El Kitapgigi

1. GIRIS VE AMAC

Bu el kitapcigi, Ardahan Universitesi Miihendislik Fakiiltesi blinyesinde gérev yapan akademik
danismanlara, 6grenci danismanlik surecine iliskin temel bilgileri 6zet bicimde sunmak amaciyla
hazirlanmistir. Kitapcik; Ardahan Universitesi Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yénetmeligi, Muafiyet ve intibak Islemleri Yonergesi, Ogrenci Danismanligi Uygulama
Yoénergesi, Muhendislik Fakultesi Bitirme Calismasi Yénergesi ve Diploma Dizenlenmesine
iligkin Yénerge hiikiimlerine dayanmaktadir.

Danismanlik, &grencilerin akademik gelisimlerini desteklemek, egitim-6gretim sirecine
uyumlarini saglamak ve dogru yonlendirme yapmak icin kritik bir goérevdir. Bu kitapcgik,
danismanlarin gunluk iglerinde hizli referans kaynadi olarak kullanabilecegi sekilde
tasarlanmistir.

2. DANISMANIN ATANMASI VE TEMEL GOREVLERI

2.1. Atanma Sireci

Danisman, ders yili baglamadan 6nce Bolum Baskanlidinin onerisi gbz 6nlne alinarak birim
yonetim kurullarinca ilgili boliman 6gretim elemanlari arasindan belirlenir. Karar, 6gretimin
basladidi tarihten bir hafta 6nce Fakilte Yonetim Kurulu karari ile birlikte Rektorltge iletilir ve
ilan edilir. Danismanlik, zorunlu durumlar diginda égrenci Universiteyi bitirinceye kadar devam
eder.

2.2. Danigmanin Temel Gorevleri

* Sorumlulugundaki 6grencilerin ders alma islemlerini denetlemek ve yol gostermek

+ Ders kayit (kayit yenileme) ve ekle-birak igslemlerini akademik takvim ¢ercevesinde
takip etmek ve onaylamak

» Kayit suresi iginde 6grencinin sectigi derslerdeki degdisikliklerde rehberlik etmek
* Her kayit dénemi sonunda kayit yenilemeyen égrencileri Bélum Baskanligina bildirmek
Ogrencileri kredi, burs olanaklar ve saglik hizmetleri konusunda bilgilendirmek

» Her yariyll basinda dgrencilerle en az bir toplanti yaparak sorunlari dinlemek ve birim
yonetimine rapor etmek

«  Ogretimle ilgili giincel yonetmelik ve yonergeleri izliemek ve égrencileri bilgilendirmek
«  Ogrencilerin egitsel, toplumsal, ekonomik ve ruhsal sorunlariyla ilgilenmek

« Ogrencileri sosyal etkinliklere, konferans/panel/seminerlere yénlendirmek

«  Ogrencileri lisansustu egitim ve akademik kariyer konusunda bilinglendirmek

« Haftada bir glin 6grenci gérusme saati belirleyerek ilan etmek

* Mezun olan dgrencileri mesleki yasam konusunda bilgilendirmek

3. KAYIT VE DERS KAYIT iSLEMLERI
3.1. ik Kayit

Universiteye kayit islemleri e-Devlet (zerinden, sahsen veya noterce onayli vekalet ile
yapilabilir. Rektérlliikce duyurulan sireler icinde kayit yaptirmayan aday, bu haktan vazgegmis
sayllir.
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3.2. Kayit Yenileme

Ogrenciler, akademik takvimde belirtilen slre icinde dgrenim Ucretini yatirarak bilgisayar
ortaminda kayitlarini yenilemek ve danismanlarina onaylatmak zorundadir. Mazeret
durumunda, kayit yenileme sdresinin bitimini izleyen 5 is gunu icinde basvuru yapiimalidir.

3.3. Ders Kayit Kurallar

» Birinci sinif 6grencileri kayith olduklari programdaki tim dersleri almakla yukamludur.
* TOm 6grenciler, 6ncelikle basarisiz oldugu dersleri almak zorundadir.

+ Devam mecburiyeti olan teorik ve uygulama haftalik ders saatlerinin toplami diger
(Muhendislik Fakltesi haricindeki) birimlerde 30 saatten fazla olamaz.

* TUm birimlerde devam mecburiyeti olan veya olmayan tim derslerin haftalik ders saati
40’1 gegemez.

» Bir derse kayit icin varsa on kosul derslerden basarili olmak gerekir.

3.4. Ust Yariyildan Ders Alma

Bir Ust yariyildan ders alabilmek icin, transkriptte giiz ya da bahar dénemi fark etmeksizin
herhangi bir yariyildan basarisiz dersin kalmamasi ve GNO’nun en az 3.00 olmasi gerekir.
Ayrica, yeniden kayit yaptirip mufredatindaki derslerin %70’'inden muaf olanlar da yodnetim
kurulu karariyla Ustten ders alabilirler.

4. DEVAM ZORUNLULUGU VE SINAVLAR

4.1. Devam Zorunlulugu

Teorik derslere, uygulamalara, laboratuvar ve atélye calismalarina devam zorunludur. Ogrenci,
aldigi dersin teorik ve uygulama saatlerinin %80’ine devam etmek zorundadir. Devam sartini
yerine getirmeyen 6grenci yariyil/yllsonu sinavlarina alinmaz ve basarisiz sayilir.

4.2. Sinav Turleri

Sinav Tiird Aciklama

Her ders i¢in en az bir ara sinav yapilir. Ayni giin en ¢ok 2 dersin ara

Ara Sinav o
sinavi yapilabilir.

Kaza, 6lim, hastalik, dogal afet vb. mazeretlerde, mazeretin bitiminden
Mazeret Sinavi itibaren 5 is glnu icinde basvuru yapilir. Mazeret sinavi i¢in ikinci mazeret
sinavi yapilmaz.

Final Devam kosulunu yerine getiren 6grenciler girer.

Butiinleme Final’e girme hakki olup giremeyen veya basarisiz olanlar yararlanir.
Tek Ders Mezuniyet icin 1 dersten basarisiz veya GNO 2.00 altinda olanlar igin.
Muafiyet Sinavi Yabanci dil hazirlik ve ortak zorunlu dersler igin yapilir.

4.3. Basari Notu Hesaplamasi

Ders gegme notu 100 Uzerinden en az 50'dir. Bu not; ara sinav notunun %40'i ile yariyil/yilsonu
veya butinleme sinav notunun %60’Iinin toplamidir. Ogrencinin final/bltinleme sinavindan en
az 50 puan almasi zorunludur.
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Not Tablosu
Puan Araligi Harf Notu Katsayi
85-100 AA 4.00 Mikemmel Basaril
75-84 BA 3.50 Cok lyi Bagarih
70-74 BB 3.00 fyi Basaril
65-69 CB 2.50 Orta Basarili
60-64 CcC 2.00 Basaril Basarili
55-59 DC 1.50 Basarili Basarili
50-54 DD 1.00 Basarili Basarili
40-49 FD 0.50 Basarisiz Basarisiz
0-39 FF 0.00 Basarisiz Basarisiz
- FG 0.00 Sinava Girmedi Basarisiz
- Dz 0.00 Devamsiz Basarisiz

Ozel notlar: S (Yeterli) dis kurum yaz okulu ve bitirme galismasi/staj igin kullanilir (GNO'’ya
katiimaz). U (Yetersiz) basarisizi ifade eder. MZ ise mazeret durumunu gdsterir.

4.4. Not Ortalamasi Yiikseltme

BA, BB, CB, CC, DC, DD harf notlarindan birini alan égrenci dersi basarmis sayilir. Ogrenciler
basarili olduklari dersleri tekrar alabilirler; bu durumda devam zorunlulugu aranmaz ancak ara
sinava katilim zorunludur. Tekrarlanan derste alinan son not gecerlidir.

4.5. Sinav Sonuglarina itiraz

Sinav sonuglarinin duyurulmasindan itibaren 1 hafta icinde ogrenci, Dekanliga dilekge ile
basvurarak sinav evrakinin yeniden incelenmesini isteyebilir. Ogretim elemani 3 is gunu iginde
sonucu bildirir.

5. MUAFIYET VE iNTIBAK iSLEMLERI

5.1. Basvuru Siireci

Ders kaydi yapilan tarihten itibaren her yariyil/yil en ge¢ 15 gin iginde bagvurulmalidir.
Dilekgede hangi derslerden muaf olunmak istendigi agikga belirtiimelidir.

Dilekceye onaylanmis ders icerikleri, transkript ve not baremi eklenmelidir.

Stre disI basvurular kabul edilmez.

Y

5.2. Muafiyet Esaslari
» Dersin adinin birebir ayni olmasi gerekmez; AKTS’si 1 dlsuk, esit veya daha ylksek
olmasi sartiyla icerik uyumu incelenerek muafiyet yapilir.
+ Birden fazla tekrarlanan derslerde en ylksek not esas alinir.

* Muaf olunan AKTS toplami, yillik AKTS yukunin %70’inden fazla ise 6grenci bir
sonraki yila intibak ettirilir.

«  Onlisans programlarinda son 1 yilin, lisans programlarinda son 2 yilin kredisi kadar
ders Universitemizde okunacak sekilde degerlendirilir.
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» Muafiyet talepleri karara baglanana kadar égrenci ilgili derslere devam eder.
- tirazlar, islem kesinlestikten sonra 5 is glini iginde yapilir.

5.3. Dikey Gegis intibaki

DGS ile gelen 6grencilerin 6nlisans doneminde aldiklari derslerden esdeger kabul edilenler igin
intibak komisyonu tarafindan inceleme yapilir ve yénetim kurulu karariyla muafiyet verilir.

6. KAYIT DONDURMA, iZiN VE iLiSIK KESME
6.1. Kayit Dondurma

Ders kaydi yaptiktan sonraki ilk 2 hafta icinde basvuru yapilmahdir. Ogrenciler hakli ve gecerli
mazeretlerini belgelendirmek kosuluyla egitim siresince en ¢ok 4 yariyil, tek seferde en ¢ok 2
yariyil kayit dondurabilir. Askerlik, tutukluluk, dodal afet ve saglik nedenlerinde ders kaydi sart
aranmaz. ilgili kurulca mazeret gecerli sayilirsa 4 yariyildan fazla da kayit dondurulabilir.

6.2. izinler

« Universite disi burs, staj, arastirma vb. imkanlar icin en ¢ok 2 yariyil izin verilebilir.

* Ulusal/uluslararasi etkinliklere katilacak 6grenciler gorevli/izinli sayilir; giremedikleri
sinav haklari sakl tutulur.

6.3. ilisik Kesme

Azami 6grenim siresi: Onlisans 4 yil, 4 yillik lisans 7 yil, 5 yillik lisans 8 yil, 6 yillik lisans 9 yildir.
Azami slre sonunda basarisiz tim dersler igin 2 ek sinav hakki verilir. Basarisiz ders sayisini
5’e indirenlere 3 yariyll, tek derse kalanlara sinirsiz sinav hakki taninir.

7. BITIRME GCALISMASI SURECI

7.1. Amag ve Konu Belirleme

Bitirme c¢alismasi, 6grencilerin lisans egitimleri boyunca edindikleri bilgileri belirli bir konuda
teorik veya deneysel bir calismaya donustirmelerini amaclar. Konular belirlenirken il, bolge ve
Ulke ihtiyaclari géz énidne alinmalidir.

7.2. Danigmanlik ve Yurutme

Danigmanlik yalnizca kendi bolum 6gretim Uyeleri/gorevlileri tarafindan yapilir.
Bireysel veya en fazla 3 kisilik grup ¢alismasi olabilir.

Konu listeleri en geg ders kayitlarini takip eden haftanin son gunu ilan edilir.

Sure 1 yariyildir; sonug raporu final sinavlarinin baslama glintine kadar teslim edilir.

Muhendislik Fakiiltesinde Bitirme Calismasi Raporu, ARU Lisansusti Egitim Enstitiis
Tez Yazim Kilavuzuna uygun hazirlanir.

a s wbd e

7.3. Degerlendirme

Bolum Bagkanhgi tarafindan biri danisman olmak izere en az 3 lyeden olusan degerlendirme
jurisi kurulur. S6zlU sinav suresi kisi/grup basina 1 saati gegemez. Juri; yazili/s6zli sunumu,
sorulara verilen cevaplari ve konuya hakimiyeti degerlendirerek basari notunu tutanakla belirler.
Basarili calismalarin biri ciltli olarak fakilte arsivine, digeri elektronik ortamda katiphaneye
teslim edilir.
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8. MEZUNIYET VE DIPLOMA

8.1. Mezuniyet Kosullar

Mezun olabilmek icin GNO en az 2.00 olmalidir. Bu ortalamayi saglayan ve kayitl bulundugu
programin tim yukamlalUklerini yerine getiren 6grenciler mezuniyete hak kazanir.

8.2. Onur ve Yuksek Onur

Alt yariyillardan basarisiz dersi olmayan ve disiplin cezasi almamis 6grencilerden: yil sonu not
ortalamasi 3.00-3.50 arasi onur 6grencisi, 3.51-4.00 arasi yuksek onur 6grencisi sayilr.

8.3. Diploma Diizenlemesi

Diploma ve diploma eki, mezuniyeti takip eden sinav dénemi sonunda diizenlenir. Diplomanin
on yuzinde Universite logosu, birim adi, bélim/program adi, 6grenci adi-soyadi, diploma
numaras! ve imzalar yer alir. Diplomalar Tirkce ve ingilizce diizenlenir. Gegici mezuniyet
belgesi, diploma hazirlanincaya kadar bir defaya mahsus verilir.

9. DANISMAN iCiN ONEMLI TARIHLER

Donem / Zaman Danismanin Yapmasi Gereken

Ogrenci ders kayitlarini onaylamak, égrencilerle toplanti

Doénem basi (Kayit haftalarn) yapmak

Kayit sonrasi ilk 15 glin Muafiyet basvurularini yénlendirmek

Kayit dondurma taleplerini takip etmek, kayit yenilemeyen

Kayit sonrasi ilk 2 hafta sgrencileri bildirmek

Ekle-birak suresi Ders degisiklik taleplerini degerlendirmek ve onaylamak
Ara sinav dénemi Devamsizlik durumlarini izlemek
. .. - . Devam gizelgelerini ilan etmek, bitirme galismasi teslimatini
Final donemi dncesi :
takip etmek
Yariyll sonu Mezuniyet degerlendirmesi
Yil sonu Onur / Yuksek Onur listelerini kontrol etmek

10. SIKCA SORULAN SORULAR

S: Ogrenci GNO’su 2.00’in altinda, ne yapmali?

C: Ogrenci basarili oldugu dersleri not yiikseltmek amaciyla tekrar alabilir. Tek ders sinavi hakki
da degerlendiriimelidir. Son donem 6grencilerine sinirsiz sinav hakki taninmaktadir.

S: Muafiyet basvuru siresi ge¢mis, ne yapilabilir?
C: Siire disi bagvurular kabul ediimez. Ogrencinin bir sonraki yariyili beklemesi gerekir.
S: Bagka liniversiteden ders alan 6grencinin notu nasil islenir?

C: Diger Universitelerden alinan derslerin notlari, Yonetmelik’in 36. maddesindeki not tablosuna
gore en yakin harf notuna dénusturilir. Mifredatta karsilidi olmayan dersler, aldigi sekliyle not
durum belgesine islenir ve GNO hesabina dahil edilir.

S: Ust yaniyildan ders alma kosullar nelerdir?

C: Higbir yariyildan basarisiz ders kalmamis olmali ve GNO en az 3.00 olmalidir.
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S: Bitirme g¢aligmasini zamaninda teslim edemeyen 6grenci ne yapar?

C: Butlinleme doneminde teslim edebilir. Basarisiz olursa dersi tekrar alir ve yeni konu
atanabilir.

S: Kayit dondurma 4 yariyili agabilir mi?

C: Evet, ilgili kurulca mazeret gecerli sayilirsa yonetim kurulu karariyla 4 yariyildan fazla kayit
dondurulabilir.

11. ILETiSiM VE DAYANAK MEVZUAT

Dayanak Belgeler

1. Ardahan Universitesi Onlisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi (RG:
10.10.2018 / 30561, degisiklikler dahil)
Ardahan Universitesi Muafiyet ve intibak islemleri Yonergesi
Ardahan Universitesi On Lisans ve Lisans Ogrenci Danismanligi Uygulama Yénergesi
Ardahan Universitesi Mihendislik Fakultesi Bitirme Calismasi Yonergesi

Ardahan Universitesi Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iligkin
YoOnerge
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Ardahan Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi
Bu kitapgik bilgilendirme amacgli olup, mevzuat dedisikliklerinde glincel yénetmelik/yénerge metinleri esas alinir.
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